      								    Додаток 2 
                                                                             До наказу №01-08/103 
                                                              від 19.09.2025
Графік
роботи атестаційної комісії І рівня ЗДО №29 м. Дрогобича
у 2025-2026 навчальному році
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Скласти і затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації.
	до
09.10.2025р.
	Голова атестаційної комісії І рівня

	2
	Зібрати електронні адреси усіх педагогічних працівників для подання запрошення на засідання комісії ( у разі подання в електронній формі)
	
до
     09.10.2025р
	заступник голови атестаційної комісії І рівня

	3. 
	Визначення електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів для атестації( у разі подання в електронній формі)
	
До 09.10.2025 
	секретар атестаційної комісії І рівня

	4.
	Затвердження строків проведення чергової атестації, складання графіка проведення атестації у 2025- 2026н.р
	
до
     09.10.2025р
	члени
атестаційної , комісії І рівня

	5.
	Приймати та реєструвати документи, подані педагогічними працівниками  у разі позачергової атестації
	
до
     20.12.2025р
	секретар атестаційної комісії І рівня

	6.
	Засідання атестаційної комісії 
І засідання:
-про форму голосування членів атестаційної комісії на засіданнях;
-затвердження списку педагогічних працівників ЗДО №29 « Дюймовочка які атестуватимуться у 2025-2026н.р.;
- затвердження графіка роботи атестаційної комісії;
- затвердження графіка проведення атестації  педагогічних працівників;
 ІІ засідання:
- розгляд документів і заяв педагогічних працівників, які подали на позачергову атестацію
- затвердити окремий список педагогічних працівників
· внесення змін до графіку у разі потреби
 ІІІ засідання:
- оцінення професійної компетентності педагогічного працівника, з урахуванням професійних обов’язків і вимог професійного стандарту  ;
- надання рекомендацій педагогічним працівникам.
-про хід виконання графіка роботи атестаційної комісії І рівня
- ІV засідання
-атестація педагогічних працівників, прийняття рішень;
- внесення записів в атестаційні листи; ознайомлення педагогічних працівників з рішенням атестаційної комісії І рівня 
- підведення підсумків атестації педагогічних працівників;
підготовка звіту за підсумками атестації у 2025- 2026н.р.
	


10.10.2025.





20.12.2025





23.02.2026р.






25.03.2026р


До 01.04.2026р
	




голова та члени
атестаційної комісії І рівня




голова та члени
атестаційної комісії І рівня





голова та члени
атестаційної комісії І рівня





голова та члени
атестаційної комісії І рівня

	7.
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються, з графіком атестації 
	до 10.10.2024р.

	секретар атестаційної комісії І рівня

	8.
	Відвідування занять , прогулянок, відкритих показів  педагогів, які атестуються
	10.10.2025р – 20.03.2026р
	атестаційна комісія І рівня

	9.
	Вивчення рівня компетентності дітей, в яких здійснюють освітню діяльність педагоги, що атестуються, участі їх в методичній роботі, стану ведення ними документації, виконання навчальних планів і програм
	10.10.2025р. – 10.03.2026р.
	атестаційна комісія І рівня

	10.
	Оцінення професійної компетентності педагогічного працівника, з урахуванням професійних обов’язків і вимог професійного стандарту матеріалів щодо вивчення системи роботи, професійної діяльності в міжатестаційний період педагогічних працівників, які атестуються
	до 10.03.2026р
	атестаційна комісія І рівня

	11.
	Підготовка атестаційних листів
	до 24.03.2026р
	атестаційна комісія І рівня

	12.
	Видача атестаційних листів педагогічним працівникам, які атестувались у 2024-2025н.р. (під підпис у відповідній книзі)
	25-27.03.2026р
	секретар атестаційної комісії І рівня

	13.
	Підготовка витягу з протоколу підсумкового засідання атестаційної комісії І рівня та атестаційних матеріалів для атестаційної комісії ІІ рівня
	До 01.04.2026
	секретар атестаційної комісії І рівня

	14.
	Видати наказ за результатами атестації педагогічних працівників,  та подати в бухгалтерію
	До 01.04.2026
	голова атестаційної комісії І рівня
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Графік
роботи атестаційної комісії І рівня ЗДО №29 м. Дрогобича
у 2023-2024 навчальному році

	№ з/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Скласти і затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації.
	

до
09.10.2023р.
	Голова атестаційної комісії І рівня

	2
	Зібрати електронні адреси усіх педагогічних працівників для подання запрошення на засідання комісії ( у разі подання в електронній формі)
	
до
     09.10.2023р
	заступник голови атестаційної комісії І рівня

	3. 
	Визначення електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів для атестації( у разі подання в електронній формі)
	

До 09.102023 
	секретар атестаційної комісії І рівня

	4.
	Затвердження строків проведення чергової атестації, складання графіка проведення атестації у 2023- 2024н.р
	
до
     09.10.2023р
	члени
атестаційної , комісії І рівня

	5.
	Приймати та реєструвати документи, подані педагогічними працівниками  у разі позачергової атестації
	
до
     20.12.2023р
	секретар атестаційної комісії І рівня

	6.
	Засідання атестаційної комісії І засідання:
-про форму голосування членів атестаційної комісії на засіданнях;
-затвердження списку педагогічних працівників ЗДО №29 м. Дрогобича які атестуватимуться у 2023-2024н.р.;
- затвердження графіка роботи атестаційної комісії;
- затвердження графіка проведення атестації  педагогічних працівників;
II засідання:
-розгляд документів і заяв педагогічних працівників, які подали на позачергову атестацію
- затвердити окремий список педагогічних працівників
· внесення змін до графіку у разі потреби
 
ІІІ засідання:
- оцінення професійної компетентності педагогічного працівника, з урахуванням професійних обов’язків і вимог професійного стандарту  ;
- надання рекомендацій педагогічним працівникам.
-про хід виконання графіка роботи атестаційної комісії І рівня

- ІV засідання
-атестація педагогічних працівників, прийняття рішень;
- внесення записів в атестаційні листи; ознайомлення педагогічних працівників з рішенням атестаційної комісії І рівня 
- підведення підсумків атестації педагогічних працівників;
підготовка звіту за підсумками атестації у 2023- 2024н.р.
	


09.10.2023р..














21.12.2023




















21.02.2024р.









28.03.2024р


До 04.04.2024р
	




голова та члени
атестаційної комісії І рівня













голова та члени
атестаційної комісії І рівня













голова та члени
атестаційної комісії І рівня


	7.
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються, з графіком атестації 

	до 10.10.2023р.

	секретар атестаційної комісії І рівня

	8.
	Відвідування занять , прогулянок, відкритих показів  педагогів, які атестуються
	10.10.2023р – 25.03.2024р
	атестаційна комісія І рівня

	9.
	Вивчення рівня компетентності дітей, в яких здійснюють освітню діяльність педагоги, що атестуються, участі їх в методичній роботі, стану ведення ними документації, виконання навчальних планів і програм
	10.10.2023р – 07.03.2024р
	атестаційна комісія І рівня

	10.
	Оцінення професійної компетентності педагогічного працівника, з урахуванням професійних обов’язків і вимог професійного стандарту матеріалів щодо вивчення системи роботи, професійної діяльності в міжатестаційний період педагогічних працівників, які атестуються
	до 06.03.2024р
	атестаційна комісія І рівня

	11.
	Підготовка атестаційних листів
	до 24.03.2024р
	атестаційна комісія І рівня

	12.
	Видача атестаційних листів педагогічним працівникам, які атестувались у 2023-2024н.р. (під підпис у відповідній книзі)
	30.03.2020р
	секретар атестаційної комісії І рівня

	13
	Підготовка витягу з протоколу підсумкового засідання атестаційної комісії І рівня та атестаційних матеріалів для атестаційної комісії ІІ рівня
	До 01.04.2023
	секретар атестаційної комісії І рівня

	14.
	Видати наказ за результатами атестації педагогічних працівників,  та подати в бухгалтерію
	До 01.04.2024
	голова атестаційної комісії І рівня



