     ЗАТВЕРДЖЕНО






                               протоколом атестаційної комісії І рівня 







                               ЗДО №2 імені отця Кирила Селецького
                                                                                                                   №3  від 17.10.2025         
СТРОКИ 

проведення атестації педагогічних працівників
ЗДО №2 імені отця Кирила Селецького у 2025/2026н.р.
	
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

	1
	Обговорення Положення про атестацію педагогічних працівників (наказ МОН №805 від 09.09.2022р. (у редакції наказу МОН від 10.09.2024р. № 1277)
	вересень 2025
	директор ЗДО;

вихователь методист

	2
	Видати наказ про створення атестаційної комісії І рівня ЗДО № 2
	до 20.09.2025
	директор ЗДО

	3
	Підготувати та затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій  атестації  у 2025/2026н.р.
	до 20.10.2025
	директор ЗДО

	4
	Підготувати строки проведення атестації у 2024/2025н.р.
	до 20.10.2025
	секретар атестаційної комісії

	5
	Скласти графік проведення засідань атестаційної комісії І рівня ЗДО № 2 
	до 20.10.2025
	секретар атестаційної комісії

	6
	Визначити строк та адресу електронної пошти, на яку педпрацівники подаватимуть документи
	до 20.10.2025
	секретар атестаційної комісії

	7
	Оприлюднити інформацію на вебсайті ЗДО № 2 імені отця Кирила Селецького
	Протягом 5 робочих днів
	секретар атестаційної комісії

	8
	Оновити стенд «Атестація – ефективний шлях творчого зростання»
	до 23.10.2025
	вихователь методист

	9
	Прийом та реєстрація документів поданих  педпрацівником, який атестується до атестаційної комісії
	Протягом 10 робочих днів із дня оприлюднення інформації
	секретар атестаційної комісії

	10
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються, з графіком атестації 
	17.10.2025р.
	секретар атестаційної комісії

	11
	Внесення педагога (за його відсутності) до списку педпрацівників, які підлягають черговій атестації, за його заявою
	До 20.12.2025р.
	секретар атестаційної комісії

	12
	Прийом заяв та реєстрація документів поданих педпрацівниками на позачергову атестацію
	до 20.12.2025
	секретар атестаційної комісії

	13
	Ухвалення рішення про результати атестації педпрацівників
	Не пізніше 1 квітня
	Голова атестаційної комісії

	14
	Вручення педпрацівнику запрошення на засідання під підпис або надіслати його сканкопію на електронну пошту (за потреби)
	За 5 робочих днів до проведення засідання
	секретар

атестаційної комісії

	15
	На підставі рішення атестаційної комісії оформити та підписати атестаційні листи у двох примірниках
	 Протягом 3 робочих днів
	секретар

атестаційної комісії

	16
	Видача атестаційних листів педагогічним працівникам, які атестувалися у 2025/2026н.р. під підпис 
	 Протягом 3 робочих днів
	секретар атестаційної комісії

	17
	Додати другі примірники атестаційних листів педагогів до їхніх особових справ
	до 23.03.2025р
	секретар атестаційної комісії

	18
	Видати наказ про результати атестації
	Протягом 7 робочих днів з дня атестації
	директор ЗДО

	19
	Ознайомити педагогічних працівників які атестувалися у 2026р. з наказом про результати атестації під підпис  
	Протягом 3 робочих днів з дня видачі
	директор ЗДО

	20
	Подати наказ про результати атестації педагогічних працівників у 2026р. до централізованої бухгалтерії 
	Протягом 3 робочих днів з дня видачі
	директор ЗДО

	21
	Подання апеляції до атестаційної комісії вищого рівня (за потреби)
	Протягом 7 робочих днів з дня отримання атестаційного листа
	педпрацівник


Секретар атестаційної комісії




Тетяна ПРИСТУПЛЯК 
